ZARZADZENIE Nr 158/2025
BURMISTRZA ZLOCIENCA
z dnia 26 sierpnia 2025 r.

w sprawie wzoru formularza zgloszenia projektu do realizacji w ramach budzetu
obywatelskiego, wzoru formularza listy mieszkancow popierajacych zgloszenie projektu, ustalenia
sposobu i miejsca udost¢pniania formularzy zgloszenia i listy poparcia oraz harmonogramu
procedury tworzenia budzetu obywatelskiego, w tym terminéw rozpoczecia skladania
wypelnionych zgloszen, glosowania i ogloszenia wynikow glosowania w ramach realizacji budzetu
obywatelskiego gminy Zlocieniec na 2026 rok

Na podstawie §3 ust. 1 Regulaminu budzetu obywatelskiego gminy Ztocieniec, stanowigcego
zatgcznik do Uchwaty Nr XVI/180/2025 Rady Miejskiej w Zlociencu z dnia 22 lipca 2025 r. w sprawie
budzetu obywatelskiego gminy Ztocieniec (Dz. Urzedowy Woj. Zachodniopomorskiego z 2025 r. poz.
3368 z dnia 28 lipca 2025t.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1. Okresla si¢ wzor formularza zgtoszenia projektu do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego
gminy Ztocieniec na 2026 rok, ktory stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Okresla si¢ wzor formularza listy mieszkancéw popierajacych zgloszenie projektu do realizacji
w ramach budzetu obywatelskiego gminy Ztocieniec na 2026 rok, ktéry stanowi zalacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3. 1. Formularze, o ktérych mowa w §1 1 2, sg dostepne do pobrania w wersji elektronicznej z gminne;j
strony internetowej lub z internetowej platformy do zarzadzania budzetem obywatelskim gminy
Ztocieniec oraz w wersji papierowej w Urzedzie Miejskim w Ztociencu (w sekretariacie Urzgdu
Miejskiego w Ztocieficu przy ul. Stary Rynek 3 lub w Centrum Informacji Turystycznej przy ul. Stary
Rynek 6 w Ztociencu).

2. Wypeliony i podpisany przez wnioskodawce formularz zgloszenia wraz z lista mieszkancow
popierajacych zgloszenie 1 innymi zalgcznikami przekazuje si¢ w oryginale do sekretariatu Urzedu
Miejskiego w Ztociencu przy ul. Stary Rynek 3.

3. Zgloszenia, o ktorych mowa w ust. 2, przyjmowane sg w wyznaczonym przez Burmistrza Ztocienca
okresie zglaszania propozycji projektow, okreslonym w harmonogramie wdrozenia i realizacji budzetu
obywatelskiego gminy Zlocieniec na 2026 rok

§4. Ustala si¢ harmonogram wdrozenia i realizacji budzetu obywatelskiego gminy Ztocieniec na 2026
rok, ktory stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

BURMISTRZ ZY.OCIENCA

Malgorzata Glodek



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 158/2025
Burmistrza Zlocienca

z dnia 26 sierpnia 2025 r.

Wzoér formularza zgloszenia projektu do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego gminy
Zlocieniec na 2026 rok

ZGLOSZENIE PROJEKTU DO REALIZACIJI
W RAMACH BUDZETU OBYWATELSKIEGO GMINY ZLOCIENIEC na 2026 ROK

(Uwaga: kazda czes$¢ zgloszenia w pkt 1-5 moze by¢ dowolnie rozszerzona na potrzeby tresci zgloszenia)

1. WNIOSKODAWCA:
1) Imig i nazwisko

2)  AdIreS ZAMIESZKAINIA ........o oo

2. DEKLARACJA  Wnhnioskodawcy do  jakiej puli Srodkéw  zglasza  projekt
(nalezy wskaza¢ jedng pule):

[ ] -pula $rodkéw z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan w czeSci miejskiej gminy Ztocieniec

|:| - pula $rodkéw z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan w cze$ci wiejskiej gminy Ztocieniec

3. NAZWA PROJEKTU (nalezy wpisaé petny tytul zadania, ktéry powinien byé sformutowany tak, aby
jednoznacznie okreslal ~ faktyczne zadanie, ktove ma byc realizowane w ramach budzetu obywatelskiego gminy
Zlocieniec na 2026 rok. Te czes¢ zaleca sig wypetnic¢ czytelnie wielkimi literami. Podany tytul zadania bedzie
obowigzywal na liscie do glosowania):

4. OPIS PROJEKTU:

1) LOKALIZACJA PROJEKTU (nalezy okresli¢ obszar gminy — czes¢ miejska lub czesé wiejska, na ktérym
realizowane bedzie zadanie, w szczegolnosci podajgc dane umozliwiajgce przestrzenng lokalizacje zadania ).
nazwa miejscowosci, ulicy/numer, a jesli to mozliwe- numer/-y dziatki/dzialek, przy czym lokalizacja projektu musi
by¢ na nieruchomosciach bedgcych w posiadaniu gminy Ztocieniec w momencie sktadania zgloszenia):

2) CEL i WSKAZANIE ZADANIA WLASNEGO GMINY ZLOCIENIEC, KTORE MA BYC
ZREALIZOWANE W RAMACH PROJEKTU:
a) jaki jest cel realizacji zadania:

b) jakiego problemu dotyczy i jakie rozwigzania proponuje projekt (tzn. uzasadnienie, dlaczego zadanie powinno by¢
zrealizowane i w jaki sposob jego realizacja wplynie na zycie mieszkancow):



¢) wskazanie wlasciwego zadania wlasnego gminy, zgodnie z art. 7 ustawy o samorzqdzie gminnym lub innymi ustawami, oraz
zgodnosé projektu z dokumentami strategicznymi i planami inwestycyjnymi gminy Zlocieniec):

a) na czym polega projekt tj. inwestycja/przedsiewzigcie ze wskazaniem zadan i dzialan w projekcie tzn. co
doktadnie ma zosta¢ wykonane/przeprowadzone oraz jakie glowne dzialania zwigzane sq z realizacjg
projektu:

b) wskazanie czy realizacja zadania wymaga, na podstawie odpowiednich przepisow prawnych, zezwolen, pozwolen czy
opiniowania ze strony wiasciwych organow Ilub instytucji:

¢) czy realizacja projektu wymaga wspolpracy instytucjonalnej podmiotow zewnetrznych i czy jest ich wyrazna, pisemna
gotowos¢ do wspoipracy (zalgcznik w formie oswiadczenia):

d) czy projekt uwzglednia, o ile jest to mozliwe, uniwersalne projektowanie, o ktorym mowa z art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami.




e) w jaki sposob rezultaty projektu bedq ogolnodostepne dla mieszkancow:

4) PRZEWIDYWANY OKRES I TERMIN REALIZACII (rozpoczecie nie wezesniej niz
od 01.01.2026 r., zakoriczenie nie pozniej niz do 31.12.2026 r.)

5. KALKULACJA PRZEWIDYWANYCH KOSZTOW REALIZACJI PROJEKTU

Kosztorys projektu:
Lp. Rodzaj kosztow Koszt catkowity Sposob kalkulacji (opis wyliczenia z
(np. zakup materiatow, zakup ustug z brutto w zt podaniem szacowanych ilosci
uszczegolowieniem pozycji kosztorysowych) materialow/ustug
z podziatem na zadania i dziatania i cen jednostkowych brutto)
1 2 3 4

x Razem koszt calkowity brutto w zl X




ZALACZNIKI:

2)
3)

4)

Lista mieszkancow popierajacych zgloszenie — stron .......... (obowiazkowy),

Mapa lokalizacji projektu — potwierdzona przez pracownika Referatu gospodarki
nieruchomos$ciami i urbanistyki, do kogo nalezy wskazana dzialka, przy czym lokalizacja
projektu musi by¢ na nieruchomosciach bedacych w posiadaniu gminy Ztocieniec w momencie
sktadania zgloszenia (obowigzkowy),

Inne zatgczniki, wazne dla zglaszanego projektu (nieobowigzkowe):

Klauzula informacyjna:
Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych (RODO), informujemy ze:

5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Administratorem danych wskazanych w ankiecie jest Gmina Ztocieniec dziatajaca przez Burmistrza Ztocienca,

z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Ztociencu ul. Stary Rynek 3, 78-520 Zlocieniec, tel.: 9436 72022, adres
e-mail: um.burmistrz@zlocieniec.pl

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Ztocienicu tel. 884 644 007, adres e-mail:
zbigniew.wlazlo@cbi24.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny administratora.

Pana/i dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit a) RODO w zwigzku z art. 5a. Ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, w celu przeprowadzenia konsultacji spotecznych dotyczacych
budzetu obywatelskiego w gminie Ztocieniec na 2026 rok.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione z mocy prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bg¢da przez okres przeprowadzenia konsultacji oraz w ramach
archiwizacji, przez okres zgodny przepisami w zakresie archiwizacji dokumentow.

Posiada Pan/Pani prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w tym prawo wniesienia skargi
do Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych
Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO.

Przyshuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia wyrazonej ponizej zgody w dowolnym momencie a powyzsze nie
bedzie mialo wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie wyrazonej przez
Panig/Pana zgody przed jej cofnigciem.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne a ich przetwarzanie niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego
w interesic publicznym. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu
w konsultacjach spotecznych a glos uznany bedzie za nie wazny.

Dane udostgpnione przez Pana/Panig nie begda podlegaly profilowaniu, nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Wyrazam zgode¢ na publiczne udostepnienie mojego imienia i nazwiska jako Wnioskodawcy - Autora
projektu, zglaszanego do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego gminy Ztocieniec na 2026 rok
w zakresie promocji, informacji i ewaluacji budzetu obywatelskiego gminy Ztocieniec na 2026 rok.

(data, podpis Wnioskodawcy)



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 158/2025
Burmistrza Zlocienca

z dnia 26 sierpnia 2025 r.

Wzor formularza
listy mieszkancow popierajacych zgloszenie projektu do realizacji
w ramach budzetu obywatelskiego gminy Zlocieniec na 2026 rok

LISTA MIESZKANCOW POPIERAJACYCH ZGELOSZENIE
PROJEKTU DO REALIZACJI W RAMACH BUDZETU OBYWATELSKIEGO
GMINY ZLOCIENIEC na 2026 rok

(dla waznosci zgloszenia projektu wymagane jest pisemne poparcie co najmniej:
- 10 0s6b w przypadku zglaszania projektow na realizacj¢ zadan w czgsci miejskiej gminy Zlocieniec
- 2 osoby w przypadku zgtaszania projektow na realizacj¢ zadan w czgsci wiejskiej gminy Ztocieniec)

NAZWA PROJEKTU (zgodna z pkt. 3 zgloszenia):

KLAUZULA INFORMACYJNA:

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych (RODO),
informujemy ze:

1

2)

3)

4
5)

6)

7

8

9)

Administratorem danych wskazanych w ankiecie jest Gmina Ztocieniec dziatajaca przez Burmistrza Ztocienca, z siedziba w Urzedzie
Miejskim w Ztociencu ul. Stary Rynek 3, 78-520 Ztocieniec, tel.: 9436 72022, adres e-mail: um.burmistrz@zlocieniec.pl

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Ztocienicu tel. 884 644 007, adres e-mail: zbigniew.wlazlo@cbi24.pl
lub pisemnie na adres korespondencyjny administratora.

Pana/i dane osobowe przetwarzane begda na podstawie art. 6 ust. 1 lit a) RODO w zwiazku z art. 5a. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym, w celu przeprowadzenia konsultacji spotecznych dotyczacych budzetu obywatelskiego w gminie Ztocieniec na 2026
rok.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione z mocy prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda przez okres przeprowadzenia konsultacji spotecznych dotyczacych budzetu obywatelskiego
w gminie Ztocieniec na 2026 rok oraz w ramach archiwizacji, przez okres zgodny z instrukcja kancelaryjng i przepisami w zakresie
archiwizacji dokumentow.

Posiada Pan/Pani prawo dostgpu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w tym prawo wniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofni¢gcia wyrazonej ponizej zgody w dowolnym momencie a powyzsze nie bgdzie mialo wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie wyrazonej przez Pania/Pana zgody przed jej cofnigciem.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne a ich przetwarzanie niezbgedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.
Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udzialu w konsultacjach spotecznych a glos uznany bedzie za nie
wazny.

Dane udost¢pnione przez Pana/Panig nie beda podlegaty profilowaniu, nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.

Lp.

Imig¢ i nazwisko Adres zamieszkania: miejscowos$¢, ulica, Whasnorgczny podpis lub podpis rodzica,
nr domu/mieszkania lub opiekuna prawnego

2 3 5

10

Strona nr ..........




Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 158/2025
Burmistrza Zlocienca

z dnia 26 sierpnia 2025 r.

Harmonogram wdrozenia i realizacji budzetu obywatelskiego gminy Zlocieniec na 2026 rok

Lp. Data/ Dzialanie Wykonawca
Termin
do 31.08.2025 Ogtoszenie o rozpoczgciu zgtaszania projektow do budzetu obywatelskiego | Burmistrz Ztocienca,

gminy Ztocieniec na 2026 r. przez mieszkancow

Sekretarz gminy,

Referat rozwoju gospodarczego
i promocji,
Referat  spraw
i zdrowia

spotecznych

od 01.09.2025 do
31.12.2026

Akcja promocyjna i informacyjna dotyczaca budzetu obywatelskiego na 2026
rok

Referat rozwoju gospodarczego
i promocji,
Referat  spraw
i zdrowia

spotecznych

od 01.09.2025 do
30.09.2025

Okres skladania zgloszen projektow do budzetu obywatelskiego gminy
Zlocieniec na 2026 r. przez mieszkancow

Sekretariat Urzedu Miejskiego
w Ztociencu (Ztocieniec, ul. St.
Rynek 3, I pigtro, pok. nr 14)

od 01.10.2025 do
31.10.2025

Weryfikacja formalna zlozonych zgloszen projektow.

Dokonanie analizy techniczno-finansowej 1 oceny mozliwosci realizacji
ztozonych projektow przez komisje ds. budzetu obywatelskiego z pomoca
merytoryczna wskazanych przez komisj¢ odpowiednich komorek i gminnych
jednostek organizacyjnych. W przypadku niejasnosci dotyczacych tresci
zgloszenia projektu komisja moze zwroci¢ si¢ do wnioskodawcy o
dodatkowe informacje i wyjasnienia. Wnioskodawca w terminie 3 dni ma
prawo uzupelni¢ zgloszenie projektu i zlozenia zgdanych wyjasnien i
informacji.

Zawiadomienie wnioskodawcow o wynikach oceny oraz wnioskach
dotyczacych prawidlowo$ci zlozenia zgloszen oraz mozliwosci realizacji
zgloszonych projektow z ich szacunkowa wyceng 1 proponowanym
terminem realizacji z jednoczesnym powiadomieniem o prawie do odwotania
przez wnioskodawcow, ktorych projekty w ocenie komisji s3 niemozliwe do
realizacji albo s3 niezgodne z prawem

Komisja ds. budzetu
obywatelskiego

Komisja ds. budzetu
obywatelskiego i wskazane

komorki organizacyjne urzedu

do 14.11.2025

Zatwierdzenie wynikéw analiz i ocen przez Burmistrza Zlocienca oraz
rozpatrzenie ew. odwotan.

Ogloszenie listy zakwalifikowanych projektow do glosowania przez
mieszkancoéw wraz z ich kosztem szacunkowym, poprzez umieszczenie listy
na gminnej stronie internetowej, na tablicach ogloszen Urz¢du Miejskiego w
Ztociencu i w solectwach oraz udostgpnienie jej do wgladu w Sekretariacie
Urzedu Miejskiego w Ztociencu ul. Stary Rynek 3.

Zarzadzenie glosowania na projekty zakwalifikowane do budzetu
obywatelskiego zawierajace ustalenie daty rozpoczgcia i zakonczenia
glosowania, okreslenie form gtosowania, wskazanie miejsc glosowania oraz
wzor karty do glosowania z instrukcja jej prawidlowego wypetnienia.

do 14.11.2025

Przygotowanie kart do glosowania oraz gminnej strony internetowej z
systemem do glosowania droga elektroniczng przez mieszkancéw w sprawie
budzetu obywatelskiego gminy Zlocieniec na 2026 r. oraz przygotowanie
punktu do glosowania w wersji ,,papierowej” w Centrum Informacji
Turystycznej w Ztociencu przy ul. Stary Rynek 6.

Podanie do publicznej wiadomo$ci informacji o terminie glosowania, o
formach glosowania i punktach do glosowania pisemnego mieszkancow.

lub gminne jednostki
organizacyjne

Komisja ds. budzetu
obywatelskiego

Burmistrz Ztocienca,

Komisja ds. budzetu
obywatelskiego,

Referat spraw spotecznych
i zdrowia

Komisja ds. budzetu
obywatelskiego,

Referat rozwoju gospodarczego
1 promocji,

Referat spraw spotecznych

i zdrowia

od 17.11.2025 do
30.11.2025

Glosowanie przez mieszkancoéw nad projektami do budzetu obywatelskiego
na 2026 r. w formie elektronicznej lub w formie pisemnej w punkcie do
glosowania - w Centrum Informacji Turystycznej w Ztociencu, w godzinach
pracy Urzedu Miejskiego w Ztociencu.

Komisja ds. budzetu
obywatelskiego,

Referat rozwoju gospodarczego
1 promocji,

Referat spraw spotecznych
i zdrowia




do 16.12.2025

Ogtloszenie wynikow glosowania mieszkancow nad projektami do budzetu
obywatelskiego na 2026 r. na gminnej stronie internetowej, udostgpnienie ich
na tablicach ogtoszen Urzgdu Miejskiego w Ztociencu i w sotectwach.

Burmistrz Ztocienca,
Komisja ds.
obywatelskiego,
Referat spraw spotecznych
i zdrowia

budzetu

do 16.12.2025

Zgloszenie przez Burmistrza Zlocienca do projektu budzetu gminy
Ztocieniec na 2026 r. zadan do realizacji, wybranych w glosowaniu
mieszkancow nad projektami do budzetu obywatelskiego na 2026 r., ze
wskazaniem kwot i komoérek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w
Ztociencu  lub  jednostek  organizacyjnych  gminy  Zlocieniec
odpowiedzialnych za ich realizacjg.

Burmistrz Ztocienca,
Sekretarz gminy,

Referat spraw spotecznych
i zdrowia




